Versién . CADIDO 2024
(1) Hoja
No.: _(2)Tipo de Archivo: Archivo de Tramite
(3) Lugar y Fecha de
| Elaboracion: ! Tepic, Nayant, a 08 de octubre de 2026
{4) Fondo:
UAN
{5) Unidad Académica o Dependencia
Administrativa:
1 UAP 13
(6) Nombre del Area Productora: SUBDIRECCION ACADEMICA
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INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

DAD AUTONOMA DE NAYARIT

U — ~ 3 v. .1
| N
| (19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
“ Periodo de Tramite Documental(es) (Preclasificacion) Documentales (23)Vigencia Documental (24) Tradicion
o Primarios oS Docurnenta
MGM..HM“ME N gl Foicater (10) Legajos | (11) Seccion | (12) Serne [39) SCir s (14) Nombre del Expediente (15) Descripcion S .“.“a.vm"‘%w i | IS Uwcacoe "
| e Caja Expedente v, Clasificacion Fojas |
| (17) (20) Pblico, | (21)periodo o) B |
| : : Tramite | Conceatracion |
(16) Inicio/ | Término/ Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva | Admvo/ Legal/ Fiscal/ Copias ,
{ Apertura Cierre Digital: Confidencial (ahos) Contable | originales |
‘ Concentrados de procesos de :
evaluaciones de Final Ordinano y OO UA Peeg
i N/A 1 25 1 UAN/25/25.1/UAP13-1/2024 Programas Académicos Recuperacones ene-24 mar-26 1,348 papel Publico Admvo 2 8 YOS | Oz Sorwesmates
Se tiene relacon de nscritos y reinscntos,
p Listas de asistencia alumnos, Expedientes
de alumnos, Se tiene legajos de Actas de
Calificacion final de ordinano y seloe LA Sreps
2 N/A 2S 4 UAN/2S/2S 4/UAP13- 1/2024 Admnistracon Escolar recuperacones ene-24 mar-26 21516 papel Confidencial Admvo 05 0 CoRs TVCmas  ACTEIS e
- -1 1 I ﬂ -+ T 1
Seguimiento académico a Carta de confidenciahidad, entrevista _ Y-
.« 3 N/A 2s 6 UAN/2S/25.6/UAP13-1/2024 estudiantes invical y test ene-24 mar-26 7,258 papel Confidencial Admvo 8 2 ~ OO T MRons ACTIRST s | -}

El presente inventario consta de 1 __ hojas y ampara la cantidad de _3__ expedientes fisicos de los afios extremos(0) 2024 . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (0) (KB, MB, GB, T8B) almacenados en (0)
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Versién . CADIDO 2024
Ezi |
No.: {2]Tipo de Archivo: | TRAMITE
(3) Lugar y Fecha de
Elaboracion: TEPIC, NAYARIT, A 07 DE OCTUBRE DE 2026
(4) Fondo:

(5} Unidad Académica o Dependencia
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL
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_1_ hojas y ampara la cantidad de _1_expedientes fisicos de los afios extremos 2024, Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de 294 MB

A

almacenados en la computadora y USS.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Version . CADIDO 2024
AJ
Hoja
No.: 172 (2)Tipo de Archivo: Archivo de Tramite
(3) Lugary
Fecha de
Elaboracion: Tepic, Nayaril, 7 de octubre de 2026

(4) Fondo:

UAN
(8) Unidad Académica o
Dependencia
Administrativa: Unidad Academica Preparatoria No. 13
S Subdireccion Administrativa
Productora:
& | i 22) Val ._
No.| (8) . (19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores : . U "
co | No () No. (10) (11) (12) Periodo de Tramite | (18) No. Documental(es) (Preclasificacién) Documentales (23)Vigencia Documental | (24) Tradicion b R ,,,
~ 1Expedie . \ ) (13) Codigo de Clasificacion |(14) Nombre del Expediente {15) Descripcién (Fechas Extremas) | Total de Primarios (afios) Documental (25) Ubicacion :
nse Ow e Legajos Seccion Serie a7 Fojas (0] Publico; T @nperiods . |
cuti| Caja (16) Inicio/ | Término/ Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva Admvol Legal/ Archivo de Archivo nw Copias/
o Apertura Cierre Digital: Confidencial (anos) Fiscal/ Contable Tramite e it originales |
Contiene anexos técnicos de insumos y otros Edifico de la UAP 13
1 N/A N/A 3C 3 UAN/3C/3C3/UAP13-1/2026 Programa anual de Adquisiciones oficios del area ene-26 30-sep-26 16 papel Publico Admvo 6 6 Onginal OHON3S A0MINESTratwas |
EQamoo 02 @ UAF 13
< | NJ/A N/A 3C 6 UAN/3C/3C6/UAP13-1/2024 Programa operativo anual Elaboracén del POA, autoevaluacion trimestral ene-24 30-sep-26 76 papel Publico Admvo 1 n Ongmal oficnas admmstratvas
% Contiene documentos identificativos, laborales y Fahco e @ UAP 15 |
3 | N/A N/A 4C 1 UAN/4C/4C.1/UAP13-1/2024 Expedientes de Personal academicos ene-24 30-sep-26 1179 papel Confidencial Admvo/ Legal 35 35 Copas oficNas acmenrsTr It vas
[ “ENOO0 0 i@ UAF 13 |
4 N/A N/A 4C 2 UAN/4C/4C 2/UAP13-1/2024 Nomina Contine los ofcios de devoluaon de nomina ene-24 30-sep-26 | 650 papel Publico Admvo/ Legal/ Contable 6 2 Copias chonas admemsStratvas
1 tanoocde QUAF '35 |
S NJA N/A 4&C 3 UAN/4C/4C 3/UAP13-1/2024 Incdencas Reportes del checador y registros manuales ene-24 30-sep-26 33 papel Confidencial Admvo & & Ongmal ofONas ICMINSY3IDNas
—— histas de asistencia personal docente y [ tohco se B UAF 13 i
< N/A N/A 4C 4 UAN/4C/4C 4/UAP13-1/2024 Eaco de Asrstencias admunustrativo ene-24 30-sep-26 8909 papel Publico Admvo 6 -~ Ongunat OfCINaS AOMIESTatvas _.
1 Capacitacon continua y desarrollo T EGhoo de QUAF '3 |
| ? | N/A N/A ﬂ aC 5 UAN/4C/4C.S/UAP13-1/2024 1 de personal Oficios de invitacion a capacitaciones ene-24 30-sep-26 46 papel Publico Admvo 2 < Copwas 1 r:mm.;fw.“w WMUMW.MMJ.W 4..
- N/A N/A 4C 6 UAN/4C/4C.6/UAP13-1/2024 Licencias y permisos Oficros de Licencias, permisos e incapacidades ene-24 30-sep-26 2976 papel Confidencial Admvo/ Legal ) & Copvas ohONas adMSTatNas |
oA e 1 [ ohco R BUAF 1T ]
S N/A N/A Jﬁnn 7 UAN/4C/4C.T/UAP13-1/2024 Cargas horanas Cargas horanas del personal y horarios de grupo ene-24 30-sep-26 1103 papel Publico 1 Admvo/ Legal 6 64 Qnginai ORONSS ACMWESY IvaS .
T - . -+ Rembolso de gastos, solicitud de pago a oo R B UAP 7T 1
W0 | N/A N/A >C S UAN/SC/SCS/UAP13-1/2024 Comprobacson de Gastos proveedores ene-24 30-sep-26 1147 papel Publico Admvo & 6 Copeas OhONas a0MenesStativas |
1 .1 Inventano de bienes muebles e Alta de activos fijos, baja de bienes muebles, e R U T ]
11 N/A N/A 6C 9 UAN/6C/6C.1/UAP13-1/2024 inmuebles constancias de traspasos ene-24 30-sep-26 221 papel Publico Admvo 2 10 Conias OBONAS SIS atnas
] | | OO e @ UAF ')
12 N/A N/A &C 3 ﬁCPZ\On\Oh-w\Cg_ 3-1/2024 Arrendameento de inmuebles Oficios de autonzacon de contratos ene-24 30-sep-26 53 papel Publico Admvoy/ Legal y.ﬁ 1 1N Coows OBONSS MM 20naS ~
1= T | N0 de @ UAR 5
13 | N/A N/A 7C 1 UAN/TC/TC1/UAP13-1/2024 Servicios basicos Reabos de Agua ene-24 30-sep-26 50 papel Publico Admvo 2 4 Copsas oBONaS AoMSTatvas |
Lr 1 Oficsos para la autornzacion de ingresos y T Eho R UAr 7T ]
14 N/A N/A 1C 3 UAN/TC/TC.3/UAP13-1/2024 Serviaos de Sequndad y Viglancia solictudes de vigilancia en penodos vacacionales ene-24 30-sep-26 3 papel Publico Admvo 2 4 Copias ofonas adnunstrotvas |
1 4 T Manterumuento de instalaciones oo B >R B
; K N/A N/A 7C 5 UAN/TC/TCS/UAP13-1/2024 Uruversitanas Solicitudes de mantenimiento para distintas areas ene-24 30-sep-26 32 papel Publico Admvo 2 4 Copaas OBRONSS FIM ST IS |
4 -+~ -+ T 4 Solicitudes de mantenimeento para equipos de I3 R UAY 7S
16 | N/A N/A 8C 1 UAN/BC/B8C1/UAP13-/2024 Serviaios informaticos compulo ene-24 30-sep-26 24 papel Publico Admvo P 4 Copws ORCNAs 2OMENE atvas




ELABORO (32)

“

LIC CRESCENCIA EMIR MENDOZA ARELLANO
NOMBRE Y FIRMA

LIC. ROSA GARCIA ORTIZ

NOMNVMBRE Y Fiinaa
RIECSPONSADLE DE ARCHIVO DE
TRAMNMITE

AUTORIZO

R Documentos referentes al cumphmiento de las tohOocela UAF 13
17 | N/A N/A 10C 9 UAN/10C/10C9/UAP13-1/2024 Oblgaciones de transparencia obhgaciones de trantparencia ene-24 30-sep- 26 56 ~ papel/digital Publico Admvo 2 Orignal ORONSE ICITHNEST STvSs
Convocatona, orden del dia, actas generales de Choo el UAY
—d _Na - o L L UAN/1S/1S.1/UAP13-1/2024 Sewnones de Organo de gobierno reunion de concejo ene-24 30-sep-26 52 ~ papel Publico Admvo 6 Onginal CHCNAs 0Mresty 2twas
El presente inventario consta de (2) hojas y ampara la cantidad de (18) expedientes fisicos de los afios extremos (2024-2026) . Para expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de (18.5 MB)_ (KB, MB, GB, TB) almacenados en la computadora_de |la secretaria de subdireccion administrat




